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Organiseer kick off. Denk aan: Deelnemers administratie, ICT, Onderwijsuitvoering, Servicedesk, coördinator leermiddellijsten.
	Periode
	Onderwijskundig
	Systeemtechnisch
	Administratief, communicatief

	Begin maart:
Wat is nieuw of gewijzigd t.o.v. verleden jaar?
	· Evalueer methoden
· Verken nieuwe methoden

	· Inventariseer wijzigingen in systemen betrokken bij digitale leermiddelen (IdP, ELO/schoolportaaal)
	· Evalueer inschrijvingsproces
· Voer verbeterpunten door 

	Eind maart: 
Geef wijzigingen door aan de Centrale Inventarisatie MBO en bespreek deze met de distributeur.
	· Spreek voorziene wijzigingen in leermiddelenlijsten door.
· Spreek af hoe de leermiddelenlijsten moeten worden aangeleverd.
· Vraag welke middelen via ECK leverbaar zijn .
	· Vul Centrale Inventarisatie MBO in.
· Bespreek systeemwijzigingen aan instellingskant en aan de zijde van leveranciers.
	· Ga na voor welke toegangsroutes studenten vorig jaar kozen: ECK-IdP first, ECK IdP last, non ECK.
· Communiceer duidelijk voorkeursroute van instelling (Ketensafspraak: zo veel mogelijk ECK – IdP first)
· Ga na of er misverstanden waren; vermijd die in de communicatie.

	Voor 1 juni:
Leermiddelenbepaald, systeemaanpassingen rond, communicatie voorbereid
	· Zorg dat alle leermiddelenlijsten voor alle vakken beschikbaar zijn bij distributeur en degene die privacy aspecten bewaakt.
· Bestel docentenmateriaal bij de uitgeverijen
	· Rond systeemaanpassingen z.s.m. af.
· Stem met de distributeur af over testen.
· Voer testen uit
· Test doorgifte attributen bij Entree Federatie op: www.kn.nu.refsp

	· Informeer bestaande studenten over gewenste bestelroute
· Richt webpagina in over school-iD, inloggen, bestellen en gebruiken van digitaal lesmateriaal
· Verwijs in alle uitingen naar nieuwe studenten naar centrale webpagina.
· Actualiseer privacy-vereisten o.b.v. nieuwe leermiddelenlijsten. (Verwerkersovereenkomsten, Attribute release Policies).

	Vanaf 1 juni:
Inloggen docentenmateriaal,
voorbereiden inloggen studenten
	· Ga na: lukt inloggen op docentenmateriaal?


	· Organiseer i.s.m. de distributeur een team inlog-specialisten.
· Maak een schema bezetting helpdesk + inlooplocaties eerste schoolweken.
· Plan dagelijks call/stand up in eerste schoolweken.
· Spreek af wie coördineert en bewaakt.
	· Bewaak of de inschrijvingen stipt worden verwerkt en of nieuwe studenten hun gebruikersnamen en wachtwoorden krijgen aangereikt en ook in gebruik nemen.


	Kort voor de schoolstart:
Inloggen studenten checken en afspraken ondersteuningsteam checken.
	· Neem als docent kennis van de inlog-instructies die voor de studenten van jouw vakken gelden.
	· Spreek het schema door: welke inlog-specialisten, bezetten de eerste dagen welke inlooplocaties?
· Maak concrete afspraken in een dagelijkse stand up.
· Spreek af dat de Technisch ECK coördinator als linking pin fungeert naar support bij de leveranciers, als er langdurige of onverklaarbare inlogproblemen zijn.
· Zorg dat de Technisch ECK coördinator goed bereikbaar is voor de inlog-specialisten.
· Spreek met communicatie af hoe updates over langdurige verstoringen binnen de instelling gedeeld worden.
· Ga voor dagelijkse updates over verstoringen die meerdere instellingen en/of leveranciers treffen naar https://www.startschoolmbo/support.

	· Publiceer het schema van inlooplocaties bij inlog-problemen op de speciale webpagina.
· Attendeer de docenten en studenten op dit schema. 
· Zorg voor een speciale storingspagina waar updates over langdurige inlogproblemen gedeeld kunnen worden.


	Zodra het onderwijs loopt:
Evalueer intern en maak afspraak voor evaluatie met de distributeur
	· Evalueer.
· Verzamel verbeterpunten.
· Maak een afspraak met de distributeur voor evaluatie.

	September:
Alleen voorwiel Safari gebruikt.
	

	· Repareer de cookie-setting als gevolg van de IOS-update die Apple in september doorvoert. Deze maakt dat de identiteit van een derde niet (meer) kan worden bepaald. Voor detailinstructie klik hier
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